	УТВЕРЖДЕНО:

 на Совете гимназии

16.03.2005 года

Протокол № 2_
	УТВЕРЖДАЮ:

Директор гимназии

___________Л.В.Дынькова

  16.03.2005 года.


ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке предоставления дополнительных

 образовательных платных услуг

в МОУ « Гимназия « Логос»

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Законом РФ от 22.08.2004 г № 122-ФЗ « Об образовании ( в ред.29.12.2004г), Законом РФ от 07.02.92г № 2300-1 « О защите прав потребителей» ( в ред.от 17.12.99г), Типовым положением об общеобразовательном учреждении ( в ред. От 23.12.2002г № 919, от 01.02.2005г № 49), иными нормативными актами Российской Федерации, Новгородской области и города Чудово.

1.2. Гимназия, в соответствии с законодательством РФ и Новгородской области, может оказывать дополнительные образовательные услуги, в том числе платные. Перечень дополнительных платных услуг, оказываемых гимназией, и порядок их предоставления определяются ее Уставом, наличием лицензии и настоящим Положением.

1.3. Настоящее Положение определяет порядок и условия оказания дополнительных платных образовательных услуг с использованием муниципального имущества, переданного гимназии в оперативное управление.

2. Понятие и виды платных дополнительных образовательных услуг.

2.1. Дополнительные образовательные платные услуги – это образовательные услуги , оказываемые сверх основной образовательной программы, гарантированной государственным образовательным стандартом. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (частных лиц, в том числе родителей, на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.

2.2. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан, формирования общей культуры личности.

2.3. В гимназии могут осуществляться следующие услуги:

· реализация образовательных программ различной направленности за пределами основных образовательных программ, при условии, что данные программы не финансируются из бюджета ( второй иностранный язык, наглядная геометрия, изучение истории мировой культуры, риторика, обучение живописи, графике, скульптуре, народным промыслам, основам компьютерной грамотности и т.д);

· репетиторские услуги для учащихся других ОУ;

· организация курсов по подготовке к поступлению в средние и высшие профессиональные образовательные учреждения.

2.4. Гимназия при наличии лицензии (разрешения) может по договорам с организациями проводить профессиональную подготовку обучающихся в качестве дополнительной образовательной услуги, в том числе за плату. Профессиональная подготовка гимназии проводится только с согласия обучающихся и их родителей (законных представителей)

3. Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

3.1. Платные дополнительные образовательные услуги в гимназии оказываются на основе диагностики, выявленных образовательных потребностей обучающихся и их родителей (законных представителей) исключительно на добровольной основе.

3.2. Для организации деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных услуг в гимназии ежегодно

· издается приказ об оказании дополнительных платных услуг;

· составляется учебный план с пояснительной запиской, который утверждается Советом гимназии;

· разрабатывается график контроля за качеством оказания услуг с рассмотрением результатов контроля на совещаниях при директоре, педсоветах, Совете гимназии;

· составляется расписание занятий;

· заключаются договоры с заказчиками услуг, в которых отражаются права и обязанности сторон договора;

· заключаются договоры с работниками гимназии, принимающими участие в оказании платных дополнительных образовательных услуг;

· составляются тарификация, калькуляция (смета) цены платных образовательных услуг;

       -   утверждается смета доходов и расходов.

3.3.  Калькуляция цены услуг согласовывается с комитетом образования района:

В состав цены входят:

· себестоимость услуги;

· средства на развитие материально- технической базы учреждения.

В состав затрат, относимых на себестоимость услуги ,входят:

· расходы на оплату труда педагогам;

· расходы на оплату труда обслуживающего персонала;

· расходы на оплату труда административного персонала; начисления на заработную плату;

Материальные затраты, в которые входят;

· расходы на оплату коммунальных платежей;

· расходы на приобретение учебно- наглядных пособий и расходного материала;

· прочие хозяйственные расходы ( моющие средства, инвентарь и т.п.)

3.4. Работа по ведению бухгалтерского учета связанная с предоставлением платных услуг производится бухгалтерией гимназии. При ведении бухгалтерского учета средства, получаемые от предоставления платных услуг, подлежат отражению в полном объеме в смете доходов и расходов по установленной форме.

3.5. Сбор средств, получаемых за предоставление платных услуг, может производиться как через учреждение банка, так и через кассу гимназии.

3.6. Контроль за расходованием средств, поступающих за предоставление платных услуг, осуществляет Попечительский Совет гимназии.

4. Ответственность образовательного учреждения и должностных лиц.

4.1. Гимназия при оказании платных дополнительных образовательных услуг является исполнителем данных услуг.

4.2. Перед заказчиками услуг ( родителями, законными представителями) гимназия несет ответственность согласно действующему гражданскому законодательству:

1) за выполнение обязательств в полном объеме ( по количеству часов и по реализации учебной программы, указанной в договоре) и с качеством, заявленным гимназией в договоре на оказание услуг;

2)  за выполнение образовательной программы в указанные в договоре сроки;

3)  за жизнь и здоровье детей во время оказания платных дополнительных образовательных услуг;

4) за безопасные условия прохождения образовательного процесса;

5) за нарушение прав и свобод обучающихся и работников гимназии;

6) за иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

4.3. Кроме ответственности перед заказчиками, гимназия несет ответственность:

1) за своевременное и правильное начисление и уплату налогов;

2) за соблюдение законодательства о труде и охрану труда.

4.4. Администрация гимназии несет ответственность за соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания платных услуг, а также гражданского, трудового, административного и уголовного законодательства при оказании платных дополнительных образовательных услуг в гимназии и при заключении договоров на оказание этих услуг.

